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TVARKA DEL ATLIKTUY MOKEJIMU GRYNAISIAIS PINIGAIS
I. SKYRIUS
BEDROSIOS NUOSTATOS

Petro VileiSio progimnazijos Atsiskaitymo buhalterijai tvarka dél atlikty mokeéjimy
grynaisiais pinigais (toliau — tvarka) nustato Petro VileiSio progimnazijos atskaitingy
asmeny atsiskaitymo Vilniaus savivaldybés biudZetiniy istaigai .BiudZetiniy jstaigy
buhalteriné apskaita“ atlikty apmokéjimy uZ prekes mokant grynais pinigais tvarka, kad biity
uZtikrinta progimnazijos 1¢8y apskaita bei saugumas ir nepaZeistos darbuotojy teisés.

Si tvarka parengta vadovaujantis 2010-01-21 LR BiudZetiniy jstaigy jstatymo pakeitimo
Istatymu Nr. XI-666.

Tvarkoje naudojamos savokos:

Atskaitingi asmenys — tai darbuotojai, kuriems leidZiama atlikti mokéjimus P.Vileisio
progimnazijos vardu. Sie darbuotojai gali uZ suteiktas paslaugas mokéti avansus
progimnazijos vardu, apmokeéti progimnazijos skolas grynaisiais pinigais, mokéjimo kortele
ar bankiniu pavedimu.

. Atskaitingu asmeniu gali tapti kiekvienas jmonés darbuotojas, paskirtas progimnazijos

direktoriaus jsakymu. Tik tiems darbuotojams, kuriuos progimnazijos direktorius savo
isakymu paskyré biiti atskaitingais, leidZiama atlikti mokéjimus progimnazijos vardu.

II. SKYRIUS

ATSKAITINGU ASMENU ATSISKAITYMO TVARKA IR MATERIALINE
ATSAKOMYBE

Atskaitingi asmenys, sumokéje uZz prekes ar paslaugas grynais pinigais, turi pateikti
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams uzpildytg ataskaita ir pinigy gavimo ar mokéjimo
dokumentus.

Atskaitingi asmenys pildo ataskaitos formg, kurioje pagrindiné ataskaitos dalis skiriama
dokumenty, pagal kuriuos buvo atlikti mokéjimai, rekvizitams ir sumoms parodyti (1
priedas).

UzZpildyta forma progimnazijos direktorius vizuoja Vilniaus savivaldybés biudZetiniy
istaigai ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita™ bei tvirtina progimnazijos antspaudu bei
parasu.

Atskaitingi asmenys pateikia avanso apyskaitas kartg per ménesj progimnazijos direktoriaus
pavaduotojui Tikio reikalams.

Su Sia tvarka atskaitingi asmenys supaZindinami pasiraSytinai.

Sios tvarkos laikymosi kontrolé pavedama direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.
Atskaitingi asmenys, iki ménesio galo nepateike ataskaitos pagal forma yra baudZiami
teisés aktuose nustatyta tvarka.
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Jeigu darbuotojas ty¢ia padaro Zalos progimnazijai, jis atsako LR DK numatyta tvarka.

Sioje Tvarkoje neaptarti, bet praktikoje iSkylantys (atsirandantys) apskaitos klausimai
sprendZziami vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais ir kitais apskaitos tvarkyma reglamentuojandiais teisés aktais.

III. SKYRIUS
PROGIMNAZIJOS ATSISKAITYMAS SU ATSKAITINGU DARBUOTOJUI

Kai atskaitingas asmuo, pirkdamas prekes ir apmokédami jvairias progimnazijos ilaidas,
iSleidZia sutarta sumg ar daugiau pinigy nei jam buvo leista, progimnazija per einama
meénesj atsiskaito su tokiu darbuotoju ir jvykdo jsipareigojima jam.

Jei Vilniaus savivaldybés biudZetiniy jstaigai ,.BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“
per einamg ménesj neatsiskaito su progimnazijos atskaitingu asmeniu uz progimnazijos
reikméms iSleistas 1éSas, progimnazija teikia pra§ymg apmokéti Vilniaus savivaldybés
biudZetiniy istaigai ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita‘.
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