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VILNIAUS PETRO VILEISIO PROGIMNAZIJOS

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA - INFORMACIJOS CENTRU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka — informacijos centru (toliau — biblioteka) taisyklés (toliau — taisyklés)
nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo Vilniaus Petro Vilei$io progimnazijos bibliotekoje
(toliau — biblioteka) tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.
informacijos Saltiniais, neatsiZvelgiant i jy autoriy ar juose uZfiksuoty Ziniy politing ar ideologineg
orientacijag Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo (Zin., 1995, Nr. 51-1245; 2004, Nr. 120-
4431), Pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy (Zin., 2010,Nr. 101-5226) ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréZtos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008,
Nr. 22-804), Lietuvos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultiiros
ministro jsakymu ir pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis (Zin., 2010, Nr. 101-5226).
Kitos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar Kitus prieinamus informacijos i$teklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencijg, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatytg mokestj.
Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis kurioms
nebitinas skaitytojo pazyméjimas (formuliaras) ar registracija, pavyzdziui, naudojimasis skaitykla,
apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Skaitytojo pazyméjimas (formuliaras)— vartotojo identifikavimo dokumentas, i§duodamas teisés
akty nustatyta tvarka ir suteikiantis teis¢ bibliotekoje gauti panaudai bibliotekos dokumentus ir
naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas.
Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio
priemoneémis.

II. VARTOTOJU REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Vartotojy aptarnavimo sglygos (paslaugos prieinamos laisvai ir tik uZsiregistravus ar jgijus
skaitytojo paZyméjima, panaudai iS§duodamy bibliotekos dokumenty skaitius, panaudos terminai,
pratgsimo galimybés ir kt.) nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo, saziningumo,
protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant j bibliotekos veiklos
specifika.

5. Skaitytojo paZyméjimas (formuliaras) suteikia teise vartotojui gauti panaudai bibliotekos
dokumentus, nustatyta tvarka pratgsti dokumenty panaudos terming, rezervuoti ir uzsisakyti
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panaudai dokumentus ar naudotis kitomis taisyklése nustatytomis bibliotekos paslaugomis, kurioms
biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas.

6. Asmuo, norédamas tapti skaitytoju, turi:

6.1. susipazinti su naudojimosi taisyklémis;

6.2. pateikti galiojantj asmens tapatybés dokumenta (jei asmuo néra progimnazijos moksleivis);

6.3. pasiraSyti registracijos formoje (skaitytojo formuliare) ir tuo patvirtinti, kad:

6.3.1. susipazino su naudojimosi taisyklémis;

6.3.2. sutinka, kad biblioteka tvarkyty jo asmens duomenis;

6.3.3. pateikeé tikslius ir teisingus asmens duomenis;

7. Moksleiviai registruojami pagal progimnazijos patvirtintg moksleiviy sarasa.

8. Laikinasis skaitytojo pazymejimas (skaitytojo formuliaras) iduodamas asmenims, kurie néra
progimnazijos bendruomenés nariai (mokiniai, mokytojai, darbuotojai ir pan.) ir suteikia vartotojui
teis¢ laikinai naudotis bibliotekos paslaugomis uz uZstata. UZstato dydis nustatomas remiantis
protingumo bei proporcingumo principais, atsizvelgus j panaudai i¥duoty dokumenty rinkos kaing
ju i8davimo vartotojui laiku.

9. Vieng Kartg per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant ju asmens duomenis, bitinus
biblioteky veiklai.

ITI. VARTOTOJU APTARNAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

10. Vartotojai aptarnaujami bibliotekos skaitykloje ir vadovéliy saugykloje (vartotojy aptarnavimo
vadoveliy saugykloje tvarkg nustato progimnazijos direktoriaus patvirtinta Vadovéliy ir mokymo
priemoniy apriipinimo, saugojimo ir i§davimo tvarka).

11. Lankytojams bibliotekoje esantys dokumentai isduodami tik naudoti skaitykloje.

12. Skaitykloje esantys informaciniai leidiniai (Zodynai, Zinynai, enciklopedijos, periodiniai
leidiniai) j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

13. Moksleiviai, jregistruoti bibliotekoje kaip skaitytojai, i¥sinesti j namus gali gauti:

13. 1. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo leidinj;

13.2. ne daugiau kaip 1 groZinés literatiiros leidinj ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

13.3. ne daugiau kaip 2 skirtingy pavadinimy mokomosios ar mokslinés literatiiros leidinius ne
ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

13.4. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo uzdavinyna vieneriems mokslo metams.

14. Mokytojai, jregistruoti bibliotekoje kaip skaitytojai, iSsinedti j namus ar kabineta gali gauti:

14.1. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo groZinés ar pedagoginés literatiros leidinj ar
elektroninj dokumentg ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

14.2. Zodynai, zemélapiai, naudojami kabinetuose, i§duodami vieneriems mokslo metams, jei
mokytojai uztikrina jy sauguma.

15. Vadoveliai ir mokymo priemonés iSduodamos laikantis Vadovéliy ir mokymo priemoniy
aprupinimo, saugojimo ir i8davimo tvarkos.

16. Skaitytojo praSymu, bibliotekos dokumenty panaudos terminas gali biiti pratestas du Kartus,
jeigu ju nereikalauja kiti skaitytojai.

IV. NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS IR INTERNETU TVARKA

17. Bibliotekoje esantys kompiuteriai skirti informacijos paieskai interneto tinkluose, Nacionalinés
bibliotekos duomeny bazése ir kompaktiniuose diskuose (CD-ROM, DVD ir kt), darbui su
elektroniniu dienynu, informacijos atsispausdinimui.

18. Bibliotekoje esantiais kompiuteriais gali naudotis visi progimnazijos bendruomenés nariai.

19. Vadoveliy saugykloje esanciais kompiuteriais gali naudotis tik mokytojai ir kiti mokyklos
darbuotojai.



20. Vartotojas, norintis naudotis kompiuteriu, privalo apie tai informuoti bibliotekos darbuotoja.

21. Bibliotekos darbuotojas vartotojui nurodo laisvg darbo vietg. Vartotojai dirba po viena.

22. Interneto paslaugos progimnazijos bibliotekoje yra nemokamos.

23. Ispéjgs bibliotekos darbuotojg vartotojas gali jraSyti surinktg informacijg | kompiutering
laikmeng tam skirtuose kompiuteriuose.

V. DOKUMENTU SPAUSDINIMO IR KOPIJAVIMO TVARKA

24. Spausdinimo ir kopijavimo paslaugos progimnazijoje teikiamos nemokamai, laikantis Lietuvos
Respublikos autoriy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598) ir Siose taisyklése
numatytos tvarkos.

25. Mokytojai nespalvotu spausdintuvu esanciu bibliotekoje ar vadoveéliy saugykloje per ménesj
gali padaryti:

26.1. ne daugiau kaip 200 spaudy.

26.2. klasiy vadovai, angly bei vokie¢iy kalby mokytojai papildomai gali per ménesj padaryti 100
spaudy.

26.3. spausdinama / kopijuojama bibliotekoje ar vadovéliy saugykloje (kopijavimo / spausdinimo
vietg mokytojas (darbuotojas) pasirenka ir nurodo sarase), suvedus kiekvienam asmeniui suteikta
koda.

27. Spalvotu spausdintuvu mokytojai gali atspausdinti padékas ir diplomus (tik pagal direktorés
isakymu patvirtintg sara$g), skelbimus, kvietimus j mokyklos renginius, vizualig ir teksting
mokyklos stendy medziaga, mokyklos metrai¢io medziagg.

28. atsispausding spalvotu spausdintuvu mokytojai privalo registracijos sgsiuvinyje jradyti savo
varda, pavarde, dokumento pavadinima, spaudy kiekj bei pasirasyti.

29. Mokiniai, jvedg jy klasei priskirtg koda, nemokamai nespalvotu spausdintuvu, esan¢iu
bibliotekoje, gali:

29.1. atsispausdinti: lankstinukus, referatus bei projektinius darbus.

29.2. kiekviena klasé gali padaryti 200 spaudy per ménesj.

30. Mokinys, atspausdings reikiama dokumentg privalo registracijos segtuve prie savo pavardés
jrasyti spaudy kiekj ir pasirasyti.

VI. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

31. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

31.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

31.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos
priemonémis;

31.3. apsilankius bibliotekoje, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis pateikti informacing
uzklausa ir gauti atsakyma;

31.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

31.5. pratgsti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;

31.6. naudotis tarpbibliotekinio skolinimo paslaugomis, parsisiun¢iant dokumentus panaudai i$ kity
Lietuvos Respublikoje veikian¢iy ar uzsienio biblioteky;

31.7. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto prieiga, laikantis
Siose taisyklése numatytos tvarkos.

31.8. spausdinti ir/ar kopijuoti reikalinga informacija, laikantis $iose taisyklése numatytos tvarkos.
31.9. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojimg ir tvarkyma, reikalauti juos iStaisyti
arba sunaikinti bei panaikinti duota sutikima dél savo asmens duomeny tvarkymo;



31.10. bibliotekos administracijai pareikti savo nuomong, praiymg ar skundg dél biblioteky
veiklos.

32. Lankytojai ir skaitytojai (vartotojai) privalo:

32.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;

32.2. neidnedti dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejradyti j panaudai isduoty
dokumenty apskaita;

32.3. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos termina;
32.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jranga panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléesymu,
subraukymy, iSpjaustymy ar gedimuy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

32.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant informuoti
biblioteka.

- 32.6. Prie§ nutraukdami darbo ar mokymosi sutartj su progimnazija, vartotojai privalo grazinti j

bibliotekg panaudai gautus dokumentus (jrangg) bei gauti tai patvirtinantj parada ant atsiskaityma
patvirtinan¢io dokumento.

33. Skaitytojui ir lankytojui draudZiama:

33.1. naudotis kito skaitytojo formuliaru;

33.2. naudotis bibliotekos kompiuteriais nesilaikant naudojimosi kompiuteriais ir internetu
nustatytos tvarkos;

33.3. naudotis spausdintuvu nesilaikant dokumenty spausdinimo ir kopijavimo tvarkos;

33.4. keisti leidiniy iSdéstymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;

33.5. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos
patalpose;

33.6. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams

33.7. jsinesti  bibliotekos fondus maista, drabuzius, kuprines, rankines ar kitus asmeninius daiktus;
33.8. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskir€iai, pavyzdZiui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

34. Skaitytojy ir lankytojy atsakomybé:

34.1. skaitytojas, nedelsdamas nepranesg¢s bibliotekai apie naudojimgsi jo skaitytojo formuliaru,
teisés akty nustatyta tvarka atsako uz kito asmens paimtus ir negraZintus bibliotekai dokumentus,
pasinaudojus jo skaitytojo pazymejimu (formuliaru);

34.2 nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus (jranga).

34.3. skaitytojas bei lankytojas, praradgs ar nepataisomai sugadines bibliotekos dokumentus
(jrangg), turi nedelsdamas apie tai informuoti bibliotekos darbuotoja ir pakeisti juos tokiais pat arba
bibliotekos pripaZintais lygiaveréiais dokumentais, laikantis naudojimosi taisyklése nustatytos
tvarkos.

34.4. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir Zala padaryta
kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba globéjai naudojimosi taisykliy ir teisés akty
nustatyta tvarka;

35. Vartotojai neturi teises:

35.1. naudotis kompiuteriais ne informacijos paieskos tikslais, Zaisti Zaidimus, skaityti

pornografing, smurtg, terorizmg bei kitokia nusikalstamg veikla skatinan¢ig informacija (Zr.
Lietuvos Respublikos Visuomenés informavimo jstatyma ir kitus Lietuvos Respublikos teisés
aktus);

35.2. jra8yti savo laikmeny duomenis lokaliame kompiuterio diske;

35.3. naudotis interneto diskusijy forumais.

36. asmenims, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles, progimnazijos direktoriaus
isakymu terminuotam ar visam laikui gali biti apribota teisé naudotis biblioteka.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS



37. Biblioteka turi Sias teises:

37.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi biblioteka taisykles;

37.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

37.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skai¢iy ir panaudos
terminus, termino prat¢simo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

37.4. nustatyti trumpesn]j panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;

37.5. 1§ vartotojy, turinCiy laikingjj skaitytojo paZzyméjimg, iSduodant bibliotekos dokumentus
(jranga) panaudai ne bibliotekoje, imti uzstatg;

37.6. negrazinti uzstato vartotojui, jeigu jis nurodytu laiku negrazino panaudai gauty dokumenty;
37.7. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negraZinusius panaudai i¥duoty dokumenty;

37.8. progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teise naudotis
biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi
taisyklése nustatyty reikalavimy;

37.9. del fondy pagrindinio valymo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieZiiiros priemoniy ne
daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti lankytojy ir vartotojy, pries tai sprendimag
suderinus su progimnazijos direktoriumi.

38. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir skaitytojus privalo:

38.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir $iomis taisyklémis;

38.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik
iSimtinais atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy prieZastis,
trukme:

38.3. uztikrinti, kad lankytoju ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos Lietuvos
biblioteky fondo galimybés;

38.4. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles.

38.5. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareiglinus, nustadius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.



