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VILNIAUS PETRO VILEISIO PROGIMNAZIJOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIY APRUPINIMO,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

Vadoveliy ir mokymo priemoniy apriipinimo, saugojimo ir i§davimo tvarka nustato vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo bei vartotojy aptarnavimo tvarka Vilniaus Petro Vilei$io progimnazijoje,
remiantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso
patvirtinimo® (Zin., 2011, Nr. V-2310).

I. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIUY, MOKYMO PRIEMONIU IR LITERATUROS
UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

1. Mokykla uzsako vadovelius, mokymo priemones bei literatiirg uz moksleivio krepselyje skirtas
lé3as, savivaldybés papildomai skirtas lésas ir/ar labdaros paramos fondo 1é3as.

2. Vadovéliai uzsakomi remiantis Galiojan¢iy vadovéliy sgrau Svietimo ir mokslo ministerijos
nustatytu laiku.

3. Metodiniy grupiy pirmininkai, apsvarst¢ savo grupéje, kokiy vadovéliy poreikj, rastu pateikia
reikalingy vadovéliy sarasa bibliotekininkei, atsakingai uz vadovéliy pirkima.

4. Bibliotekininke, atsizvelgdama j mokytojy pageidavimus, vadovéliy fondo biikle ir numatoma
mokiniy skaiCiy ateinanciais mokslo metais bei numatomas skiriamas lésas, parengia planuojamy
uzsakyti vadoveliy sgrasa.

5. Sprendimai, kuriuos vadovelius, ju komplekty dalis, mokymo priemones ir literatiirg tikslinga
uzsakyti, svarstomi ir aprobuojami mokyklos taryboje.

6. Mokyklos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos kitais teisés aktais, Mokyklos

apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, ju komplekty dalimis, mokymo priemonémis ir

literatlira nustatyta tvarka nusprendzia, kuriuos vadovélius tikslinga pirkti, kontroliuoja, kad buty
atliktos visos funkcijos, nurodytos Sioje tvarkoje.

Uz vadovéliy, jy komplekty daliy jsigijima, i§davima ir apskaitg atsako bibliotekininke.

8. Pratyby sgsiuvinius moksleiviai jsigyja savarankiskai.
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I1. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU PRIEMIMAS IR ISDAVIMAS

9. Vadoveliai, pedagoginé literatiira bei mokymo priemonés saugomos, tvarkomos ir iSduodamos
Vadoveliy ir mokymo priemoniy saugykloje.
10. Vadoveliy isdavimo tvarka:
10.1. mokslo mety pradzioje bibliotekininke isduoda pirmasias (jei to reikalauja dalyko mokytojai ir
antrgsias) vadoveliy dalis 1 — 5 klasiy vadovams ir 6 — 8 klasiy moksleiviams, o dailés, technologiju,
etikos bei tikybos — dalyky mokytojams. 18davimas registruojamas vadovéliy isdavimo — grgZinimo
lapuose;
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10.2 uzsienio kalby vadovéliai 5 — 8 klasiy mokiniams iSduodami pagal dalyko mokytojo i$ anksto
pateiktg mokiniy sarasa. I8duoti vadoveliai fiksuojami mokinio vadovéliy isdavimo - grazinimo lape.
10.3. antrosios bei kitos vadoveliy dalys mokiniams iSduodamos grazinus pirmasias dalis mokslo mety
eigoje.

11. Esant techninéms galimybéms vadovéliy ir mokymo priemoniy i§davimas gali biiti registruojamas
elektroninémis priemonémis.

12. 1 — 5 klasiy vadovai bei punkte 8.1. minéty dalyky mokytojai iSduoda vadovélius moksleiviams.
Moksleiviai vadoveliy paskutiniame lape jra3o mokslo metus, savo vardg, pavarde, klase.

13. Mokslo mety pabaigoje moksleiviai vadovélius grazina:

13.1. ne veliau kaip iki paskutinés mokslo mety dienos, 1 — 4 klasiy moksleiviai sutvarkytus vadovélius
grazina klasiy vadovams bei minéty dalyky mokytojams:

13.2. 5 — 8 klasiy moksleiviai — pagal suderintg grafika iki mokslo mety pabaigos grazina tvarkingus
vadovélius bibliotekininkei vadovéliy saugykloje.

13.3 Pradiniy klasiy vadovai ir dalyky mokytojai surinke i§ moksleiviy vadovélius ir juos patikrine
grazina bibliotekininkei.

14. Moksleiviai, turimais vadoveliais bei jy komplekty dalimis apriipinami nemokamai.

15. Trukstamus vadovélius ar jy komplekty dalis moksleiviai jsigyja savarankiskai.

16. Moksleivis, pametgs ar suniokojgs vadovélj, privalo pakeisti jj nauju ar sumoketi uz jj rinkos kaina.
17. Moksleiviams, negrazinusiems bent vieno vadovélio ar kito bibliotekos leidinio, kitais mokslo
metais vadovéliai neiSduodami tol, kol jis neatsiskaito su biblioteka.

18. Esant nepakankamam kurio nors vadoveliy ar jy komplekty daliy skaiciui, pirmenybé iSduodant
juos teikiama socialiai remtiniems ir laiku su biblioteka atsiskaitantiems moksleiviams.

19. Palikdamas mokykla, moksleivis privalo grazinti j biblioteka vadovélius, jy komplekto dalis,
mokymo priemones ir literatiirg. Paémes i$ bibliotekos atsiskaitymo lapelj privalo gauti atsiskaitymag
patvirtinan¢ius mokytojy, klasés vadovo bei bibliotekininkés paraSus ir pristatyti minétg lapelj j rasting.
20. Moksleiviai, turintys papildomus vasaros darbus, reikalingus vadovélius gauna i$ bibliotekininkés,
sumokeje¢ vadovelio kainos dydzio uZzstata. Vadovéliai, iSduoti vasaros darbams, | biblioteka grazinami
iki rugpjicio 31 d.

21. Mokytojams, dalyko déstymui, iSduodami 1-2 to paties pavadinimo vadoveéliy komplektai ir
mokymo priemonés, vieneriems mokslo metams. Esant galimybei grazinimo terminas gali biti
pratgstas.

22. Mokymo priemonés iSduodamos tik mokytojams — registruotiems bibliotekos vartotojams,
susipazinusiems su bibliotekos taisyklémis ir turintiems skaitytojo pazyméjimg (formuliarg).

III. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

23. Vartotojai turi teise:

23.1. gauti panaudai vadovélius, mokymo priemones laikantis $ios tvarkos ir bibliotekos — informacijos
centro taisykliy;

23.2 gauti i§samia informacija apie saugyklos fonda ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo sglygas ir
procediiras;

23.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;

23.4 prasyti pratgsti grazinimo termina;

23.5. naudotis vadovéliy saugyklos kompiuterizuotomis darbo vietomis laikantis progimnazijos
direktoriaus patvirtinty naudojimosi biblioteka taisykliy;

23.6. pareiksti savo nuomong apie vadoveliy saugyklos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

24. Vartotojas privalo:



24.1. tausoti ir saugoti vadovelius ir kitus vadovéliy fondo dokumentus, negadinti vadovéliy saugyklos
inventoriaus;

24.2. gautus spaudinius perzifiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus ir
pan.) pranesti bibliotekininkui;

24.3. neidsinesti vadoveliy ir kity dokumenty i$ vadoveliy saugyklos patalpuy, jei jie nejrasyti j apskaitos
dokumentus;

24.4. nustatytu laiku grazinti paimtus vadovelius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming;

24.5. nekeisti saugyklos fondy isdéstymo tvarkos.

24.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenimis (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.), nedelsiant
informuoti saugykla ir biblioteka.

25. Vartotojy atsakomybeé:

25.1.vartotojas praradgs ar nepataisomai sugadings vadovélj ar mokymo priemong privalo jg pakeisti
tokia pat ar bibliotekos pripazjstama lygiaverte.

25.2 uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako tévai, jtéviai
arba globejai naudojimosi taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

25.3. nutraukdami darbo sutartj progimnazijos mokytojai bei kiti darbuotojai, privalo grazinti j
saugykla panaudai gautus vadovelius bei mokymo priemones;

25.4. vartotojai, naudodamiesi vadoveliy saugyklos paslaugomis, privalo laikytis Sios tvarkos bei
galiojanciy progimnazijos, bibliotekos - informacijos centro, Naudojimosi kompiuteriais ir internetu
taisykliy;

25.5. uz taisykliy pazeidima vartotojams taikomos progimnazijos bibliotekos-informacijos centro
taisyklése numatytos nuobaudos.




