DIRKETORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI
INGRIDOS CIUCKYTES
PAREIGOS

1. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo pareigas:

1.1. Dalyvauja progimnazijos ugdymo plano (1-4 klasiy) projekto rengime.

1.2. Vykdo mokiniy priémimg j progimnazijos 1-4 klases, tiesiogiai bendrauja su naujai priimamais
mokiniais ir jy tévais.

1.3. Organizuoja ir kontroliuoja pradinio ugdymo skyriaus mokytojy bendradarbiavima.

1.4. Organizuoja, vykdo pradinio ugdymo mokomuyjy dalyky priezitirg ir kontrole; kuruoja pradinio
ugdymo ir Svietimo pagalbos metodiniy grupiy veikla.

1.5. Papildomai konsultuoja mokinius.

1.6. Tvirtina ugdymo pamoky teminius, pradinio ugdymo klasés vadovy veiklos planus.

1.7. Prizitri mokiniy byly tvarkyma.

1.8. Prizitiri kuruojamy mokomyjy dalyky elektroninio dienyno pildyma.

1.9. Dirba su tévais klasés, koncentro lygmeny.

1.10. Mokytojams susirgus daro pamoky keitimus, stebi kuruojamy mokomyjy dalyky pamokas.
1.11. Dalyvauja paskirstant darbo kriivius pedagogams (kuruojamy mokomyjy dalyky), paskirsto
klases } kabinetus.

1.12. Organizuoja mokytojy budé¢jimg progimnazijoje.

1.13. Priziiiri studenty pedagoging praktika.

1.14. ISmano vadybos pagrindus, moka uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu.

1.15. Teikia informacijg j progimnazijos interneto svetaing pagal savo kuruojamas sritis.

1.16. Dalyvauja rengiant programas specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams.
1.17.Vadovauja VGK komisijai, koordinuoja $vietimo pagalbos specialisty veikla, sudaro padéjéjy
grafikus, kontroliuoja lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos, Asmeny praSymy
nagrin€jimo ir jy aptarnavimo progimnazijoje, Renginiy organizavimo, Socialinés tvarkos vykdymo
tvarky aprasy kurimo darbo grupéms.

1.18. Dalyvauja progimnazijos Strateginio plano, Metinio veiklos bei Ugdymo plano pagal savo
koncentrg, rengimo darbo grupése.

1.19. Kaupia ir saugo dokumentus, formuoja bylas pagal Dokumentacijos plano nuorodas ir teikia
archywvui.

1.20. Nustatyta tvarka uz savo veiklg atsiskaito direktoriui.

1.21. Direktoriaus pavedimu atstovauja jstaigai kitose institucijose ir organizacijose.

1.22.Vykdo kitus direktoriaus pavedimus, susijusius su skyriaus veikla, progimnazijos veikla pagal
savo kompetencija.

1.23. Sistemina dokumentus savo kompetencijos ribose ir formuoja bylas (byly indeksai 7.6, 7.18)
pagal Dokumentacijos plang, atsako uz jy teikimg archyvui pagal reikalavimus.

ATSAKOMYBE
2. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui atsako uz:
2.1. pareiginiy funkcijy, skyriaus metinése veiklos programose jai numatyty darby bei pavedimy
vykdyma ir rezultatus;
2.2. informacijos pateikimo tikslumg tévams apie progimnazijos veikla, pri€mimo mokytis salygas
bei naujy klasiy komplektavima;
2.3. atlieckamy tyrimy organizavimg ir kokybe;
2.4. rengiamos ir teikiamos informacijos | progimnazijos interneto svetaing turinj ir kokybe;
2.5. saugos darbe ir sveikatos taisykliy laikymasi;
2.6. patikétas ir darbo vietoje esancias materialines vertybes;
2.7.uz savo pareigy netinkama vykdyma, darbo drausmés pazeidimus direktoriaus pavaduotoja
ugdymui atsako LR Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



