DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:

1.1. dalyvauja rengiant progimnazijos strateginio plano, metinio veiklos plano, ugdymo
plano ir kity progimnazijos veikla reglamentuojanciy dokumenty projektus;

1.2. inicijuoja ir koordinuoja miesto, Salies, tarptautiniy projekty jgyvendinima;

1.3. koordinuoja socialinés partnerystés veikly jgyvendinima;

1.4. vadovauja veiklos kokybés jsivertinimo grupet,

1.5. stebi, analizuoja ir vertina pradinio ugdymo process, jo rezultatus, ugdymo proceso
ir jo rezultaty pokyc¢ius, inicijuoja progimnazijos lygmens pradinio ugdymo projekty rengima,
vadovauja jy igyvendinimui;

1.6. stebi, analizuoja ir apibendrina pradinése klasése dirbanciy mokytojy veikla;

1.7. kuruoja pradiniy klasiy mokytojy metodinés grupés veikla, kontroliuoja $ios grupés
veiklos dokumenty surinkima, vykdo veiklos analize;

1.8. teikia profesing pagalbg 1-4 klasése dirbantiems mokytojams ugdymo proceso ir
kitos veiklos organizavimo ir tobulinimo klausimais;

1.9. atsako uz 1-4 klasiy mokiniy pasiekimy gerinimg, organizuoja ir kontroliuoja
mokymosi pagalbos teikimg pradiniy klasiy mokiniams;

1.10. uztikrina pradiniy klasiy mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo tinkamag
fiksavimg, individualios pazangos skatinimo apra$o 1-4 klasése jgyvendinimg, organizuoja tévy
informavima, dalyky mokytojy bendradarbiavima su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais);

1.11. organizuoja 1-4 klasiy mokiniy pasiekimy patikrinimus;

1.12. organizuoja visos dienos mokyklos veikla, atsako uz ugdymo proceso kokybe;

1.13. bendradarbiaudamas su maitinimo paslaugy tiekejais sprendzia 14 klasiy mokiniy
maitinimo organizavimo klausimus, sudaro 1-4 klasiy mokiniy valgymo grafikus;

1.14. vykdo pradinio ugdymo elektroninio dienyno pildymo stebéseng;

1.15. sudaro 1-4 klasiy mokiniy nuolatinius ir laikinus tvarkaras¢ius, kabinety uzimtumo
grafikus, organizuoja 1-4 klasése dirban¢iy mokytojy pavadavima;

1.16. organizuoja 14 klasiy mokiniy saugumo uztikrinimo pertrauky metu veikla;

1.17. vykdo 14 klasiy mokiniy priémimg j progimnazija ir klasiy komplektavima;

1.18. kuruoja 5-8 klasiy vadovy, uzsienio kalby mokytojy metodiniy grupiy veikla,
mokiniy savivaldos veiklg;

1.19. koordinuoja socialinés-pilietinés veiklos organizavimg ir apskaita;

1.20. organizuoja mokiniy socialiniy emociniy kompetencijy ugdymo veikla,

1.21. sudaro kuruojamy mokytojy darbo kriivio sandaros apraSy ir darbo grafiky
projektus;

1.22. bendradarbiaudamas su maitinimo paslaugy tiekéjais sprendzia 5-8 klasiy mokiniy
maitinimo organizavimo klausimus, sudaro 5-8 klasiy mokiniy valgymo grafikus;

1.23. organizuoja 5-8 klasiy mokiniy saugumo uztikrinimo pertrauky metu veikla;

1.24. tvarko kuruojamy sri¢iy dokumentacija, rengia ir teikia Siy sri¢iy ataskaitas;

1.25. pildo, tvarko ir saugoja pagal Dokumentacijos plang direktoriaus pavaduotojo
ugdymui atsakomybei priskirtus dokumentus, paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva;

1.26. organizuoja informacijos apie kuruojamy sri¢iy veiklas pateikimg j progimnazijos
svetaing, atsako uz jos turinj;

1.27. jgyvendina vidaus kontrolés politika: atlieka kuruojamos srities nuolating
stebéseng, kontrole, rizikos veiksniy vertinimg, numato jy valdymo priemones;

1.28. uz savo veikla atsiskaito progimnazijos direktoriui, jsivertina savo veikla, rengia
metine¢ Savo veiklos ataskaita;

1.29. pavaduoja direktoriy jo atostogy, komandiruociy, nedarbingumo metu;

1.30. vykdo kitus teisétus progimnazijos vadovo pavedimus.



